PRIJEDLOG

Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22
1 48/26.) i ¢lanka  Statuta Glazbene Skole Blagoje Bersa Zadar, Skolski odbor Glazbene
Skole Blagoje Bersa Zadar , na sjednici, odrzanoj 2026. godine donio je:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1)U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom Glazbena Skola Blagoje Bersa Zadar ( u
daljnjem tekstu: Narucitelj ) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, usluga te projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura
bez PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a
(u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Narucitelj je obvezan primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, usluga,
radova, te provedbu projektnih natjecaja ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
pragova iz stavka 1. ovoga clanka.

Clanak 2.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez PDV-a.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i zenski rod.

II. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 4.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Narucitelj je
obvezan poStovati nacela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, osigurati pravnu
zaStitu gospodarskim subjektima te primijeniti elektronic¢ka sredstva komunikacije.

(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu robe, usluga 1 radova te ekonomic¢no 1 svrhovito troSenje proracunskih
sredstava.

HI.PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
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(1) Narucitelj donosi Plan nabave za kalendarsku godinu. U Planu nabave navode se svi
predmeti nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura.

(2)Ukoliko nabava iz stavka 1. ovoga €lanka nije predvidena Planom nabave Narucitelja,
njega se azurno dopunjava izmjenama i dopunama Plana nabave koji usvaja Skolski odbor i
Narucitelj objavljuje u EOJN RH.

IV . KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 6.
(1)KTriterij za odabir ponude kod jednostavne nabave moze biti:
1. najniza cijena ili
2. ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2)Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim Kkriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrSenja i dr..

V. SUKOB INTERESA

Clanak 7.
(1) Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuc¢i nacin se primjenjuju odredbe ¢lanaka 75.
do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Sukob interesa obuhvaca situacije kada predstavnici Narucitelja (ravnatelj, ¢lanovi
Skolskog odbora, &lanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji
sudjeluju u postupku ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski,
gospodarski ili drugi osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

VI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:

1. postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, postupci izravnog
ugovaranja,

2. postupci procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
od 15.000,00 eura, postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

3. postupci procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a manje ili jednake
25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,
postupci nabave u modulu jednostavne nabave EOJN RH s pozivom odabranim
gospodarskim subjektima,

4. postupci procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura 1 manje od 50.000,00 eura za
robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove,
postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.



VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

VIL.I Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura

Clanak 9.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura, obuhvaca
nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti:

- do 250,00 eura, odnosno
- jednake ili vece od 250,00 eura a manje od 5.000,00 eura.

Clanak 10.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 250,00 eura Naruditelj nije
obavezan vezati za narudzbenicu.

Clanak 11.
(1)Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 250,00 eura a
manje od 5.000,00 eura Narucitelj provodi, u pravilu, izdavanjem narudzbenice jednom
gospodarskom subjektu.

(2)Ovisno o predmetu nabave moze se zakljuciti i ugovor s jednim gospodarskim subjektom
po vlastitom izboru.

(3) Narudzbenicu izdaje i potpisuje ravnatelj Skole.
(4) Ugovore potpisuje ravnatelj Skole.

(5) O izdanim narudzbenicama 1 ugovorima obavezno se vodi evidencija.

VILII Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 5.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 eura

Clanak 12.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a
manje ili jednake 15.000,00 eura provodi ravnatelj pozivom na dostavu ponuda dvama (2)
razli¢itim gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.



(2) Poziv za dostavu ponuda moze se uputiti poStom, elektronickom posStom, ili objaviti na
mreznoj stranici Skole

(3) Ponude se dostavljaju u pisanom obliku i na dokaziv nacin ( e-mail, osobna dostava,
zemaljska posta i sl.).

(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1 ) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Narucitelja.

(5) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka donosi ravnatelj.

(6 ) Odluka o odabiru ponude ili Odluka o ponistenju postupka istovremeno se dostavlja
svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu.

(7) Nabava zavrsava sklapanjem Ugovora s odabranim ponuditeljem kojega za Narucitelja
sklapa ravnatel;.

(8) U slucaju kada je pristigla samo jedna valjana ponuda, Narucitelj moze sklopiti ugovor s
odabranim ponuditeljem odmah po dostavi Odluke o odabiru.

Clanak 13.
(1 )Iznimno od odredbe ¢lanka 12. stavka 1. ovoga Pravilnika, poziv na dostavu ponude moze
se uputiti 1 ( jednom ) gospodarskom subjektu, u slucajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniCkog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zaStite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) U slucaju jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga clanka, Narucitelj je duZan navesti
razloge za primjenu iznimke u Pozivu na dostavu ponude.

VILIII Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
vece od 15.000,00 eura

POVJERENSTVO

Clanak 14.



(1) Za provedbu postupaka Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura ravnatelj
odlukom imenuje Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) te
odreduje njegove obveze i ovlasti u provodenju postupaka jednostavne nabave.

(2) U sastavu Povjerenstva su tri ¢lana koji su u pravilu zaposlenici Skole, ali ne moraju biti.
(3 ) Povjerenstvo obavlja sljedece poslove:

- priprema 1 provodi postupke jednostavne nabave iz ¢lanaka 15.1 16. voga Pravilnika,

- utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda,

- upucuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno
putem javne objave kada je to obvezno, sukladno ¢lancima 15.1 16. ovoga Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,

- utvrduje prijedlog odluke o odabiru koja je sastavni dio zapisnika.

SLANJE POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 15.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili
jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno vece od 15.000,00 eura a manje ili
jednake 45.000,00 eura za radove, Narucitelj je obvezan provesti putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva na dostavu ponude najmanje trima (3)
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

(2) Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka, poziv na dostavu ponude moZe se poslati
najmanje jednom gospodarskom subjektu u sljede¢im slucajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zaStite iskljuCivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva

c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se 1 obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.



Clanak 16.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura i manje od
50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00
eura za radove, Narucitelj je obvezan provesti putem javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi slanjem
poziva na dostavu ponude putem modula EOJN RH najmanje jednom gospodarskom subjektu
u sljede¢im slucajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zaStite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se 1 obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 17.
(1) Poziv na dostavu ponuda sadrzi sljedece podatke:
- naziv i sjediste Skole,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterije za odabir ponude,
- nacin i uvjete placanja,
- uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze),
- rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponude,
- kontakt osobu,
- broj telefona i adresu elektronicke poste.



(2) Osim obveznog sadrzaja iz stavka 1. ovog Clanka, a ovisno o sloZenosti i vrijednosti
predmeta nabave, Povjerenstvo moze u pozivu na dostavu ponuda zatraziti i:

- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,

- dokaz financijske sposobnosti,

- dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti,

- jamstvo sukladno odredbama vazecih propisa iz podrucja javne nabave.

ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 18.
Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan slozenosti predmeta nabave i vremenu potrebnom
za izradu 1 predaju ponude, a ne smije biti krac¢i od 5 dana od dana dostave poziva za dostavu

ponuda gospodarskim subjektima ili od dana javne objave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

PONUDA

Clanak 19.

(1) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati uvjeta i1 zahtjeva iz poziva na dostavu
ponude.

(2 ) Ponude se dostavljaju putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3 ) Ukoliko se dio ponude ne dostavlja putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u
pozivu na dostavu ponude odrediti ¢e se nain dostave.

(4) Ponuditelj mozZze do isteka roka za dostavu ponuda mijenjati svoju ponudu ili od nje
odustati.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 20.
(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, Povjerenstvo otvara, pregledava i ocjenjuje
zaprimljene ponude.
(2) Ponude otvara najmanje jedan ¢lan Povjerenstva.
(3 ) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

(4) Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, sastavni dio kojega
je prijedlog Odluke o odabiru ponuditelja.



(5) Za pravovaljani odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

(6 ) Nepotpune i nepravodobne ponude neée se razmatrati.

ODLUKE NARUCITELJA

Clanak 21.
(1) Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju donosi ravnatelj na prijedlog Povjerenstva.

(2 ) U sluc¢ajevima kada vrijednost ugovora prelazi vrijednost za koju ravantelj mozZe
samostalno sklapati pravne poslove, prije sklapanja ugovora ishodit ¢e prethodnu suglasnost
Skolskog odbora, odnosno Skolskog odbora i osnivada, sukladno odredbama Statuta
Narucitelja.

Clanak 22.
(1) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti
zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doslo do sadrzajno
drugacdijeg poziva da su bile ranije poznate.

(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave: ako nije pristigla nijedna
ponuda, ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su sve ponude
znatno vece od procijenjene vrijednosti nabave i osiguranih sredstava, ako se utvrdi sukob
interesa koji se ne moze na drugi nacin otkloniti i ako je to potrebno radi zastite javnog
interesa.

(3) Ako se ponuda u odnosu na cijenu ili troSak ¢ini izuzetno niska, Narucitel] moze uz
primjenu odgovarajuc¢ih odredaba ZJN-a odbiti ponudu u slu¢aju da objasnjenje ili dostavljeni
dokazi ponuditelja zadovoljavajuée ne objasnjavaju nisku predloZenu razinu cijene ili
troSkova.

Clanak 23.
(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili odluka o ponisStenju postupka jednostavne
nabave donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Odluka iz stavka 1. ovoga clanka dostavlja se svim ponuditeljima putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Odluka koja se objavljuje u EOJN -u smatra se dostavljena svim ponuditeljima istekom
dana u kojem je objavljena.



(4) Nakon izvrSnosti Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno nakon izvrSnosti
Odluke o odabiru najpovoljnije ponude i ishodenja prethodne suglasnosti u sluc¢ajevima iz ¢l.
21. st. 2. ovoga Pravilnika, ravnatelj sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

(5) U slucaju kada je pristigla samo jedna valjana ponuda, ravnatelj moze sklopiti ugovor s
odabranim ponuditeljem odmah po dostavi Odluke o odabiru, u skladu sa stavcima 2.1 3.
ovoga Clanka, osim u slucajevima kada mu je za sklapanje ugovora potrebna i prethodna
suglasnost Skolskog odbora, odnosno Skolskog odbora i osnivaéa u skladu s odredbama
Statuta.

Clanak 24.
Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod
uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora te da ugovorena vrijednost nabave i ukupna
vrijednost svih izmjena bez PDV-a ne prelaze vrijednost nabave za koju ne postoji obveza
primjene Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 25.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno odluka o ponistenju postupka jednostavne
nabave postaje izvrSna:
- istekom tre¢eg dana od dana objave u modulu jednostavne nabave EOJN ako nije
podnesen prigovor
- dostavom odluke kojom se prigovor odbacuje ili odbija, ako je na odluku podnesen
prigovor,
- dostavom odluke ponuditelju ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija
je ponuda i odabrana.

VIII. PRAVNA ZASTITA

Clanak 26.
(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura (bez
PDV-a) nije dopusteno podnosenje prigovora ravnatelju Skole.

(2) Za jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura ponuditelj
ima pravo izjaviti prigovor u pisanom obliku ravnatelju Skole na Odluku o odabiru ponude ili
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu, ima ili je imao
pravni interes za dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjecaja
1 koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krSenja subjektivnih prava.

(4) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u roku od 3 dana od
dana dostave odluke o odabiru ponude, odnosno poniStenju postupka.



Clanak 27.
(1) Ravnatelj u postupku po prigovoru moze:
- odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i zbog
toga Sto je izjavljen od neovlastene osobe
- odbiti prigovor kao neosnovan
- usvojiti prigovor te naloziti otklanjanje nepravilnosti ili poniStenje postupka jednostavne
nabave.

(2) Ravnatelj Skole odlu¢uje o prigovoru odlukom u roku 8 ( slovima : osam ) dana od dana
primitka prigovora.

(3) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronickim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena zalba
niti je moguce pokrenuti upravni spor.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploéi Skole, a
objavit ¢e se na mreznoj stranici Narucitelja.

(2) Odluka o jednostavnoj nabavi ( KLASA: 011-03/26-01/1, URBROJ: 2198-1-60-26-5 ) od
13. srpnja 2026. godine sastavni je dio ovoga Pravilnika.

Clanak 29.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi (
KLASA: 011-02/23-01/01, URBROJ: 2198-1-60-06-23-3 ) od 31. sije¢nja 2023. godine.

KLASA: 011-02/26-01/1
URBROJ: 2198-1-60-26-8
U Zadru, 2026. godine

Predsjednica Skolskog odbora

Purdica Vinceti¢, mag. mus.



Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Skole dana
godine, a stupio na snagu dana godine.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica savjetnica:

Durdica Vinceti¢, mag. mus. Branka Visi¢ Karavida, prof.



